SCOALA GIMNAZIALA “NICOLAE IORGA ” IASI
Strada HLINCEA nr.7, telefon 0232 266667, fax 0332730991
WWW.Scniorgaiasi.com

FISA POSTULUI

Avizat,
DIRECTOR,
Prof. MIOARA PESTE

Denumirea postului: PAZNIC
Scoala Gimnaziala ,, NICOLAE IORGA ” IASI

Numele si prenumele:
Studii:
Vechime in munca:

Integrarea in structura organizatorici: PERSONAL NEDIDACTIC
Este subordonat: DIRECTORULUI INSTITUTIEI
DIRECTORULUI ADJUNCT
ADMINISTRATORULUI SCOLII
Este Tnlocuit de: Colegii de sector
Colaboreaza cu:- intreg personalul angajat al unitatii;
-organele de conducere ISJ Iasi;
-organele de Politie;
-parintii elevilor.
Alte cerinte: Abilitati de comunicare; Atentie distributiva; Seriozitate si implicare in
probleme tehnice ale scolii.

Program de lucru: Luni- Vineri: 22,00 — 6,00, sambata/duminica 6,00 — 18,00; 18,00 — 6,00
sau CONFORM PLANIFICARII in situatii speciale.

Telefon mobil



http://www.scniorgaiasi.com/
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Respectd Planul de Paza aprobat;
Raspunde de toate sectoarele asigurand paza si securitatea bunurilor din dotarea unitatii;
Controleaza formele legale de intrare/iesiere a bunurilor din unitate;
Verifica la preluarea serviciului, starea tuturor bunurilor din inventarul unitatii;
Raspunde de integritatea dotarilor si perfecta functionare a pichetelor de incendii, a
stingatoarelor si truselor medicale din dotarea unitatii;
Verifica persoanele care doresc sa intre in scoald, asigurandu-se ca acestea nu au acces la
elevi, decat in cazuri speciale, avizate de directorul unitatii;
Mentioneaza in registrul special, toate evenimentele desfasurate pe perioada serviciului;
Nu permite accesul persoanelor striaine pe terenul de sport al unitatii decat conform
Regulamentului de acces postat la avizierul scolii-in acest scop colaboreaza cu Sectia 6
Politie;
Verifica permanent modul in care se executa orice lucrare de curatenie, reparatie/
investitie din unitate;
Mentioneaza in procesul-verbal ce personal angajat a intrat in unitate in afara
programului de lucru;
Verificd permanent instalatiile sanitare, electrice si de incalzire din toatd unitatea,
anuntand administratorul de orice defectiune;
Efectueaza lucrari de intretinere sau reparatii urgente in functie de calificarile si abilitatile
personale;
Respecta normele PSI si PM si se asigura ca elevii nu au acces la instalatiile electrice;
Pe durata pauzelor sprijina profesorul de serviciu in supravegherea elevilor;
Supravegheaza intrarea/iesirea elevilor in unitate si se asigura ca persoanele straine nu au
acces in unitate fara a fi legitimate;
Indeplineste sarcinile care-i revin conform planului de paza si a planului de evacuare;
Comunica si colaboreaza cu tot personalul angajat pentru buna desfasurare a activitatii in
unitate;
Raspunde pentru neregulile constatate pe timpul serviciului;
Participa la actiunile de reparatii/igienizare/varuire/vopsire organizate in perioada
vacantelor;
Mentine in stare de curatenie curtea institutiei, conform planificarii,
Verificd zilnic in curtea scolii, starea portilor de fotbal, a gardului si existenta capacelor
de canal;
Preia cu semnaturd produsele alimentare din cadrul Programului pentru scoli al
Romaniei.
NOTA:
In functie de nevoile specifice ale unitatii, salariatul se obligd si indeplineasca si alte
sarcini repartizate de conducerea unitatii.
Neindeplinirea corespunzatoare a sarcinilor de serviciu stabilite de prezenta fisd a
postului, atrage dupd sine sanctionarea salariatului, in conformitate cu prevederile
legale.
Respectarea planificdrii pe ture si a programului de lucru. Orice solicitare de schimbare
se face prin cerere scrisa.

Am primit un exemplar din fisa postului.
Am luat la cunostinta,




